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PLANO DE ATIVIDADES PARA 2016
O Serviço de Projetos e Candidaturas a Fundos Estruturais (SPCFE) prevê executar/desenvolver as seguintes atividades:

· Participação em sessões de esclarecimento/ações de formação sobre as novas oportunidades de financiamento existentes no âmbito do atual quadro comunitário de apoio “EUROPA 2020”, “PORTUGAL 2020” e “NORTE 2020”;
· Verificação de oportunidades de financiamento, através da recolha de tratamento da informação constante dos diferentes avisos de abertura de concursos para a apresentação de candidaturas, para posterior divulgação pelo Executivo Municipal;

· Participação em sessões/reuniões de trabalho com o Executivo Municipal de preparação/organização dos diferentes projetos de investimento por estes identificados/sinalizados;

· Coordenação dos trabalhos de conceção dos diferentes projetos de investimento em articulação com os demais Serviços Municipais;

· Submissão de candidaturas no âmbito dos diversos instrumentos de financiamento nacionais e comunitários existentes,
· Prestar todas as informações/esclarecimentos solicitados pelas Autoridades de Gestão no âmbito da análise/avaliação do mérito das candidaturas; 
· Fornecimento de todos os elementos/documentos identificativos, necessários à contratação das candidaturas aprovadas;

· Requerer e organizar as peças processuais constantes Procedimentos de Contratação Publica de empreitadas e /ou aquisição de bens e serviços previstas no âmbito da diversas candidaturas aprovadas, com vista ao preenchimento das “Fichas de Contratação Pública”;
· Submissão dos diversos Procedimentos de Contratação Publica de empreitadas e /ou aquisição de bens e serviços, nas diferentes plataformas informáticas disponibilizadas para o efeito por parte das Autoridades de Gestão dos programas, com vista à validação/criação das respetivas contas de fornecedor;
· Solicitar aos Serviços Municipais competentes, a prestação de todas as informações/esclarecimentos e fornecimento de todos os elementos/documentos que se mostrem necessários à validação dos Procedimentos de Contratação Pública por parte das Autoridades de Gestão dos programas;

· Recolha e tratamento de toda a documentação necessária à execução dos projetos de investimento (autos de medição dos trabalhos, faturas, ordens de pagamento, transferências bancárias, extratos bancários, recibos, etc…), que se materializa com a apresentação dos Pedidos de Pagamento (adiantamento, reembolso, final, adiantamento contra-fatura e estorno);

·  Submissão dos diversos Pedidos de Pagamento nas diferentes plataformas informáticas disponibilizadas para o efeito por parte das Autoridades de Gestão dos programas;

· Solicitar aos Serviços Municipais competentes, a prestação de todas as informações/esclarecimentos e fornecimento de todos os elementos/documentos que se mostrem necessários à validação dos Pedidos de Pagamento por parte das Autoridades de Gestão dos programas;
· Informar a Divisão de Administração Geral, Finanças e Modernização (DAGFM) e Executivo Municipal dos montantes recebidos, resultantes dos Pedidos de Pagamento previamente submetidos/apresentados, assim como de todas as obrigações (pagamentos) daí resultantes;
· Recolha e tratamento de informação necessária com vista ao preenchimento e submissão dos Relatórios Anuais e Finais de Execução;

· Submissão dos diversos Relatórios de Execução nas diferentes plataformas informáticas disponibilizadas para o efeito por parte das Autoridades de Gestão dos programas;

· Responder atempadamente a todos os pedidos de informação/pareceres internos e externos;
· Participação nas reuniões trimestrais de trabalho convocadas pelo Departamento Coordenação Geral (DCG);
· Manter permanentemente atualizada a Base de Dados, respeitante aos projetos de investimento/candidaturas apresentadas/submetidas;

· Execução de outras diligências que se enquadrem no âmbito Serviço ou que sejam superiormente determinadas;
· Apoio a Juntas de Freguesia, IPSS e outros parceiros, na conceção, submissão e execução de projetos de investimento;
· Apoio aos beneficiários do programa Solarh, nomeadamente na elaboração e acompanhamento de candidaturas;

· Solicitação de informações/esclarecimentos/pareceres técnicos junto das diversas Autoridades de Gestão dos programas.
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