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REGULAMENTO DE UTILIZACAO E CEDENCIA DA FROTA AUTOMOVEL DO MUNICIPIO
DE MIRANDELA

Nota Justificativa
O estabelecimento de normas e principios gerais do uso de viaturas e maquinas por parte do Estado e, em
particular, da administragdo local é uma exigéncia para elevar os padrdes de produtividade e obter uma
gestdo eficiente, racional e equilibrada do parque automével.
Nesse sentido, foi aprovado em 2010 o Regulamento Interno de Utilizacio da Frota Automével do
Municipio de Mirandela, pelo que dado o tempo decorrido torna-se necessario atualizar a respetiva temética.
Assim, com o presente Projeto de Regulamento pretende-se definir um regime juridico que discipline, de
forma global, isenta, eficaz e coerente, a frota automovel ao servico do Municipio de Mirandela, abrangendo,
designadamente, as matérias de aquisicdo, locacdo, afetacdo, manutencao, utilizacdo e cedéncia.
Sao criados padrdes gerais de afetacdo dos veiculos da Frota Automdvel, procedendo-se a uma tipificacdo
dos mesmos, 0 que se prevé que constitua, em termos de custos e beneficios, uma forma de racionaliza¢do
daqueles e centralizando numa Divisdo toda a matéria respeitante aos veiculos e maquinas ao servico do
municipio de Mirandela, bem como as condi¢des da sua cedéncia, para prossecucdo de fins de interesse
publico.
Nesta conformidade, com a aprovacdo do Regulamento de Utilizacdo e Cedéncia da Frota Automdvel do
Municipio de Mirandela, revoga-se o Regulamento Interno de Utilizagdo da Frota Automdvel do Municipio
de Mirandela, o Regulamento de Utiliza¢do das Viaturas de Transporte Coletivo do Municipio, bem como as
disposi¢des municipais que o contrariem.
Pelo exposto, nos termos do consagrado na alinea k) do n.° 1 do artigo 33.° do Anexo I da Lei n.® 75/2013, de
12 de setembro, na sua atual redacdo, submete-se a aprovagdo da Cimara Municipal o Regulamento de

Utilizagdo e Cedéncia da Frota Automdvel do Municipio de Mirandela.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
Objeto
O Regulamento de Utilizag¢ao e Cedéncia da Frota Automével do Municipio de Mirandela, adiante designado
Regulamento, estabelece regras relativas a gestdo, utilizacdo, manutencdo e cedéncia dos veiculos e
maquinas propriedade do Municipio de Mirandela ou que, por via de locacdo, empréstimo ou outra figura

distinta, impliquem responsabilidade do Municipio pela sua guarda, uso ou manutencao.
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Artigo 2.°

Ambito de aplicacao
As normas constantes no presente Regulamento sdo aplicdveis aos trabalhadores do Municipio de Mirandela
e, com as necessdrias adaptagdes, a todos aqueles que prestem servicos ao Municipio na modalidade de
contrato de tarefa ou avenca, ou a quem tenha sido cedida, nos termos do disposto no artigo 25.°, a utilizacdo

dos veiculos e maquinas referidos no artigo anterior.

Artigo 3.°
Definicoes

Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:

a) Frota automdvel, os veiculos municipais ligeiros ou pesados de passageiros, mistos ou de cargas,
ciclomotores, motociclos, tratocarros, bem como mdquinas especiais e de movimentacdo de terras, no
ambito do disposto no artigo 1.°%

b) Condutores, os trabalhadores municipais que detenham a fun¢do de tratoristas, motoristas de ligeiros,
pesados, condutores de maquinas pesadas e veiculos especiais, motoristas de transportes coletivos ou
outra categoria de operador de alguma das maquinas municipais;

c) Auto condutores, os trabalhadores do Municipio, membros do Executivo, membros dos respetivos
gabinetes e aqueles que prestem servigcos ao Municipio na modalidade de tarefa ou avenga, ou a quem
tenha sido cedida a utilizagdo, que ndo sendo qualificados como condutores nos termos da alinea anterior,
sejam titulares de licenca de condugdo vélida para a categoria de veiculo a utilizar e se encontrem

devidamente autorizados para conduzir veiculos da Frota Municipal.

CAPITULO II
GESTAO DA FROTA MUNICIPAL
Artigo 4.°
Gestao

1. A gestdo da frota municipal compete a Divisdo de Servicos Operativos, abreviadamente designada DSO,
pautando-se por critérios de otimizagdo dos recursos municipais que procurem assegurar a maior
abrangéncia e a maior preméncia dos servigos;

2. A afetagdo de veiculos aos servicos municipais compete a DSO, ouvidas que sejam as respetivas
Divisdes, devendo aquela ajustar-se e conformar-se entre as necessidades e as condi¢des de exigéncia do
Servigo a assegurar.

3. ADSO compete, ainda, designadamente:

a) Maximizar os niveis de operacionalidade da frota municipal;

b) Avaliar as necessidades de aquisicao de veiculos/maquinas;

c) Promover a aquisi¢do de veiculos/miquinas, podendo estar conferidas a Subunidade Orgéanica de

Patriménio as diligéncias e tramites de registo e de abate, quando este se justificar;
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d) Decidir sobre a reafectacdo de veiculos por necessidades pontuais ou correntes de outros servigos ou por
se tornar injustificada a afeta¢do existente, ndo obstante a articulagdo pontual da caréncia de veiculos
dever ser feita entre servicos, simplificando processos e mobilizando as hierarquias quando se justificar
uma necessidade de decisdo;

e) Estabelecer em cada viatura formas de aviso dos utilizadores em relacdo a reparagdes, revisdes,
inspec¢Oes, lubrificacdes, mudanca de pneus, lavagens, celebracdo de contratos de seguros e verificar o seu
cumprimento, devendo este trabalho ser feito por rotina pelo encarregado da frota, com afixacdo de avisos
em cada uma das viaturas;

f) Analisar os consumos de combustiveis e a relagdo com as quilometragens, propondo as medidas
necessdrias nos casos em que se verifiquem consumos exagerados ou médias injustificaveis;

g) Apurar as despesas inerentes a utilizacdo, manutencdo e as resultantes de avarias graves e de acidentes de
viacdo, bem como averiguar as suas causas;

h) Manter atualizado o cadastro da frota automével;

1) Proceder ao tratamento mensal do Boletim Didrio da Viatura, com afetacdo de quilémetros as atividades,
e sempre que se justifique transmitir orientacdes de aperfeicoamento do preenchimento daquele;

j) Proceder anualmente a realizacdo de um balanco de utilizacdo de viaturas com a evidéncia sobre os
fatores determinantes para o aumento de eficiéncia e funcionalidade com propostas de evolugao.

k) Dar conhecimento a Cimara Municipal da atividade desenvolvida e das anomalias verificadas na
utilizacdo e gestao da frota automdvel, informagao essa a constar do Relatério Anual de Atividades;

I) Articular a sua atividade com todos os sectores do Municipio e, em particular, com a Subunidade
Orgénica de Patriménio.

4. Pode ser designado um trabalhador encarregado de monitorizar as necessidades da frota automdvel,
nomeadamente o disposto na alinea e) do niimero anterior, bem como promover o seu cumprimento e dar

disso conhecimento a DSO.

Artigo 5.°
Cadastro e Identificacao

1. A DSO deve dispor de um ficheiro atualizado, em suporte informdtico, com o cadastro de cada
veiculo/méquina ao servico do Municipio, nos termos do disposto no artigo 1.°.

2. A DSO atribui a cada veiculo/maquina um nimero de frota que lhe permitird a sua imediata identificacdo
perante todos os servicos municipais.

3. Os veiculos/maquinas devem dispor de uma chapa metdlica ou outro sistema de identificacio com
logétipo do Municipio de Mirandela, bem como inscri¢ao do respetivo nimero de frota.

4. Os veiculos podem ainda conter imagens alusivas ao respetivo desempenho no Municipio ou servi¢o onde
se inserem, desde que autorizado pelo Presidente da Camara ou Vereador com Competéncia Delegada.

5. Os veiculos em regime de locagdo devem dispor de um distico com a meng¢ao ao servigo do Municipio de

Mirandela, no interior do lado direito do vidro frontal.
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CAPITULO I
VEICULOS MUNICIPAIS
Artigo 6.°
Classificacao de Veiculos

Para efeitos do disposto no presente Regulamento, os veiculos municipais classificam-se, de acordo com a

sua utilizacdo, nos seguintes tipos funcionais:

a) Uso especifico - aqueles cujo destino normal é o da sua utilizacdo no exercicio das fungdes dos seus
detentores e destinam-se a ser utilizados pelo Presidente da Camara e Vereadores e sdo afetos por
despacho do Presidente da Camara ou do Vereador com competéncia delegada.

b) Transporte regular - os que se encontram distribuidos aos diversos servigos municipais e se destinam a
satisfazer as necessidades permanentes desses mesmos servi¢os, sendo responsdveis pela programacdo e
rentabilidade de utilizagdo destas viaturas, o respetivo dirigente, chefe ou responsdvel maximo desse
sector.

c) Transporte geral - os que constituem reserva da frota municipal e se destinam a satisfazer necessidades
ocasionais ou pontuais dos diversos servigos.

d) Transporte eventual - os que podem ser utilizados pelas autarquias do concelho e outras entidades
publicas sedeadas no concelho de Mirandela, ou que nele desenvolvam a sua atividade, no ambito da

prestacdo de servigos a comunidade.

Artigo 7.°
Capacidade de Circulacao

1. Os veiculos municipais apenas podem ser utilizados no desempenho de atividades ou fun¢des no ambito
das atribui¢des e competéncias do Municipio e desde que:

a) Munidos de todos os instrumentos necessarios a sua circulagio, conforme dispde o Cédigo da Estrada.

b) Munidos de todos os documentos legalmente exigiveis;

c) Possuam o certificado de seguro de danos em terceiros ou modalidade superior;

d) Classificados como operacionais pela Se¢do de Reparagdo e Manutengdo da DSO

2. Deve presumir-se a boa condicdo de utilizagdo sempre que os veiculos e miquinas municipais tenham
feito, em devido tempo, todos os servigos justificados e verificados pelo encarregado da frota.

3. Sempre que o servico o justifique e sob a coordenagdo do respetivo chefe de divisio podem os
veiculos/méaquinas municipais ser utilizadas durante os fins-de-semana e feriados, bem como fora do

horério normal de servigo.

Artigo 8.°
Circulacao no estrangeiro
A circulagdo de veiculos municipais no estrangeiro s6 pode ser autorizada pelo Presidente da Camara

Municipal ou pelo Vereador que tenha para o efeito competéncia delegada.
I —————
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Artigo 9.°
Circulacao em veiculo préprio ou alugado
1. A autorizagdo para circulacdo, em servico, de veiculo préprio ou alugado s6 € concedida a titulo
excecional e desde que seja de todo invidvel a utilizagdo, em tempo titil, de veiculo da frota municipal
compativel com o servigo em causa ou no interesse do servico.
2. A autorizacdo a que se refere o nimero anterior € da competéncia do Presidente da Camara Municipal ou

do Vereador que tenha para o efeito competéncia Delegada.

Artigo 10.°
Parqueamento
1. Os veiculos devem recolher, sempre que possivel, no final do servigo as instalagdes municipais destinadas
para o efeito, excetuando-se aqueles que estejam confiados em permanéncia.
2. A cada veiculo/maquina estd associado um local de parqueamento no qual devem parquear, salvo se
autorizado, pela DSO, local diferente.
3. Os locais de parqueamento sao os seguintes:
- Parque do Paldcio dos T4voras;
- Parque das Oficinas Municipais;
- Parque da Reginorde;

- Parque do Antigo Edificio dos Bombeiros Voluntérios.

CAPITULO IV
CONDUTORES
Artigo 11.°
Capacidade de Conducao
1. Todos os trabalhadores do Municipio, membros do Executivo, membros dos respetivos gabinetes e
aqueles que prestem servicos ao Municipio na modalidade de contrato de tarefa ou avenca ou a quem
tenha sido cedida a utilizacdo nos termos do presente Regulamento estdo autorizados a conduzir os
veiculos municipais, desde que estejam legalmente habilitados para o efeito e lhes esteja confiada
qualquer missdo ou servico que implique a sua utilizagdo e retinam as condicdes exigiveis do ponto de
vista fisico.
2. Os veiculos pesados de passageiros, veiculos de carga e os veiculos especiais, devem ser
preferencialmente conduzidos por motoristas municipais ou em autoconduc¢do, conforme disposto no

artigo seguinte e desde que devidamente habilitados para conducdo da respetiva categoria.
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Artigo 12.°

Regime de Autoconducao

1. A condi¢do de condutor ou operador a qualquer funciondrio que ndo tenha essa categoria profissional ndo
confere direitos acrescidos de remuneracdo, subentendendo-se funcionalmente natural e inserida na
flexibilidade funcional dos trabalhadores.

2. Todos os profissionais que exercam essas funcOes de conducdo/operagdo devem estar cobertos por

seguros proprios desse exercicio, sendo extensivo a ocupantes e colaboradores da fungdo.

Artigo 13.°
Boletim Diario de Viatura
1. Cada veiculo deve dispor de um Boletim Didrio de Viatura (BDV), de modelo normalizado e codificado
pelo SGQ que deve ser sempre preenchido por cada utilizador em cada deslocacdo e entregue
mensalmente a DSO.
2. O preenchimento do BDV promove a distribui¢cdo dos respetivos custos pelas atividades desenvolvidas ou

servigos prestados.

Artigo 14.°
Responsabilidade dos Condutores

1. Os condutores dos veiculos/viaturas municipais devem respeitar o Cédigo da Estrada e demais legislacao
em vigor.

2. Os condutores dos veiculos/viaturas municipais s@o responsaveis pelas infragées ao Cdodigo da Estrada e
demais legislacdo em vigor, cometidas no exercicio da condu¢do, nomeadamente pelo pagamento de
coimas, sempre que a culpa lhe for imputavel.

3. Aos condutores de veiculos/viaturas municipais que seja aplicada san¢do de inibicdo de conduzir por
violagdo das normas do Cddigo da Estrada e demais legislacdo em vigor, ou foram sujeitos a proibicio
médica de o fazer, devem de imediato comunicar esse facto a DSO e a Area Funcional Administrativa e
de Recursos Humanos quando desempenhem a funcio de motorista, tratorista ou operador ou quando lhes

esteja adstrito veiculo.

Artigo 15.°
Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo Municipal
Tendo em conta o regime de autocondugdo devem considerar-se dois conceitos de utilizador e em funcdo
desta caraterizag@o as respetivas responsabilidades, ndo obstante todos os utilizadores estarem obrigados a
cumprir o presente Regulamento, com as necessdrias adaptacgoes:
1. Utilizador regular de veiculo - Aquele a quem estd conferida uma viatura para o servi¢o didrio, sem

prejuizo de em qualquer momento poder ser utilizada por outro servico ou funciondrio de forma
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esporddica. Neste caso, subentende-se que o utilizador regular tem um zelo mais assiduo em relagdo ao
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veiculo que lhe esté afeto.
2. Utilizador esporddico. Aquele a quem ndo estd conferida qualquer viatura e utiliza qualquer viatura para
um servigo pontual. Neste caso, o utilizador esporddico subentende que o veiculo retine as condigdes

minimas e legais para a sua utilizagdo.

Artigo 16.°
Suspensao da autorizacao de Conducao
No caso de reincidéncia nas infracdes ao disposto no presente Regulamento, designadamente a utilizacdo
inadequada ou negligente da frota automdvel, pode ser considerada pela DSO e aplicada pelo Vereador com

Competéncia Delegada a suspensdo da autorizacio de condugao.

Artigo 17.°
Infracgao disciplinar

Sdo passiveis de constituir infracdo disciplinar, designadamente:

a) A utilizag¢do nao autorizada de veiculo/mdquina municipal;

b) A nio observancia das condicdes de utilizacio previstas no presente Regulamento;

c) A utilizacdo de veiculo/mdquina municipal para além dos limites geograficos sem autorizagdo ou
posterior ratificagao;

d) A ndo participacdo de avaria, ocorréncia ou acidente nos prazos estipulados e em consequéncia da qual
advenham danos ao Municipio de Mirandela;

e) Fumar no interior dos veiculos municipais;

f) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcodlicas ou consumir estupefacientes durante a condugdo,
autoconducio ou circula¢do nos veiculos municipais;

g) A utilizacdo abusiva ou indevida do dispositivo da via verde, cartdo de combustivel ou outros

que estejam associados aos veiculos/mdquinas municipais.

CAPITULO V
MANUTENCAO, ABASTECIMENTO, PORTAGENS
Secao I
Manutenciao
Artigo 18.°
Finalidade da Manutencao
1. A finalidade da manuten¢@o consiste em assegurar um perfeito estado de operacionalidade da frota

automével, minimizando se eventuais custos de reparacao.
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2. A DSO estabelece um plano de manutengdo que garanta a manuteng¢do regular da frota automovel,
devendo ser pressuposto pelos utilizadores que o mesmo esté a ser cumprido.

3. Cada veiculo deve ter exposto o plano de manutencdo e em caso de qualquer utilizador verificar que o
que ndo estd a ser cumprido deve proceder ao alerta de imediato e, se estiver em risco a seguranca de

pessoas e bens, procurar a utilizacdo de outro veiculo da frota automével do municipio.

Artigo 19.°
Manutencao Preventiva
Os utilizadores devem alertar a DSO para a realizacdo das diligéncias que estejam definidas no plano, tais

como revisdo, inspecdo, lubrificacio e outras, sempre que ocorram os periodos devidos.

Artigo 20.°
Tipos de Manutenciao

1. Consideram-se, e sem contrariar as orientacdes dos manuais de instrucdo dos fabricantes que
acompanham as viaturas, trés tipos de manutengao:

a) Manuten¢ao do Condutor - A cada utilizador compete assegurar o abastecimento de combustivel e estar
atento aos avisos emitidos pela viatura no sentido de atender a faltas de dleo, de 4gua ou de outro
qualquer elemento que coloque em causa a seguranca ou funcionalidade da viatura e represente ainda
riscos para o desempenho em curso. O acender de luzes de aviso, a manifestacio de barulhos estranhos ou
cheiros a combustivel ou fumo deve justificar imediata atitude dos utilizadores, com a paragem e
sinalizac¢do devidas, com contacto para a assisténcia em viagem e/ou para os responsaveis do servigo.

b) Manuten¢do regular — Compreende a verificagdo periddica (semanal) dos niveis de 6leo, dgua, liquido
refrigerador e bateria, na limpeza regular das viaturas e na verificacdo dos pneus (pressdao e piso). Os
encarregados de cada divisdo devem assegurar que as viaturas que estdo confiadas a divisdo cumprem
esta manutencdo. A limpeza das viaturas deve utilizar as disponibilidades das oficinas para tal fim,
estabelecendo-se um “calendario” rotativo entre as divisdes.

¢) Manuten¢do de 1.° escaldo: diz respeito a manutencdo normal designada por “revisdes”, constante das
orientacOes dos manuais de instru¢do dos fabricantes que acompanham as viaturas e de reparagdes
efetuadas no periodo de garantia e compreendidas nesta.

d) Manuten¢do de 2.° escaldo: consiste na execucdo de manutengdo e de reparagdes ndo compreendidas no
1.° escaldo.

2. Toda a manutengdo deverd ser monitorizada pelos utilizadores de acordo com o plano que esteja
estabelecido em cada viatura. Os encarregados devem promover a requisi¢do dos servigos a DSO que os
assegurard pelos meios proprios ou através de oficinas da especialidade.

3. Salvo em casos de reconhecida emergéncia, ndo podem ocorrer solicitagdes ao exterior para prestacdo de
servigos relativos a frota municipal sem que estejam admitidos pela DSO.

4. Cabe a DSO assegurar a inspe¢ao da frota municipal dentro dos periodos legais.
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Secao 11
Abastecimento
Artigo 21.°
Veiculos Abastecidos pelo Combustivel Municipal

1. Apenas podem ser abastecidos pelo combustivel municipal os veiculos propriedade do Municipio de

Mirandela ou que, por via de locag¢do, empréstimo ou outra figura distinta se encontrem ao servico deste.
2. Excecionalmente pode ser autorizado pelo Presidente da Camara ou pelo Vereador com Competéncia

Delegada para o efeito, o abastecimento de veiculos que prossigam o interesse municipal, devendo, neste

caso, o abastecimento ficar registado e efetuado com o cartdo especifico de abastecimento.
3. No caso de cedéncia de veiculos municipais a terceiros, nos termos e condi¢cdes do disposto no artigo 25.°

do presente Regulamento pode ser também autorizado o respetivo abastecimento com combustivel

municipal.

Artigo 22.°
Procedimento de Abastecimento

1. Os veiculos municipais sdo abastecidos nas estacdes de servico da empresa com a qual o Municipio tem
contrato, mediante a apresentacdo de um cartdo magnético e a marcagdo dos quilémetros registados na
viatura.

2. Excecionalmente, os veiculos municipais podem abastecer noutros locais, desde que a situacdo o
justifique, devendo ser entregue o respetivo comprovativo de abastecimento na DSO.

3. Cada veiculo dispde de um unico cartdo magnético de abastecimento de combustivel, o qual sé pode ser
utilizado em beneficio do veiculo ao qual estd atribuido.

4. Em situacOes devidamente justificadas, o uso do cartdo magnético de abastecimento de combustivel pode
ser anulado, suspenso ou limitado.

5. Em caso de extravio, anomalia, deterioracdo ou outro fator que origine a inoperacionalidade do cartdo
magnético de abastecimento de combustivel deve de imediato disso ser dado conhecimento a DSO.

6. O abastecimento de combustivel e a utilizacdo correta do cartdo é da responsabilidade do condutor do
veiculo.

7. Os condutores dos veiculos municipais tém de entregar a DSO, com a periodicidade nunca superior a
quinze dias, os comprovativos de abastecimento legiveis, devidamente assinados ou rubricados, com
indicagdo do numero de quilémetros e matricula do veiculo, juntamente com os respetivos mapas de

abastecimento.
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Secao IIT

Portagens
Artigo 23.°
Via Verde

1. Qualquer veiculo que integre a frota automével do Municipio de Mirandela pode ser, desde que
necessdrio, equipado com via verde, pelo que as portagens sdo faturadas mediante este dispositivo.

2. Cada dispositivo dos servicos de via verde é associado a uma matricula e para utilizacdo no respetivo
veiculo.

3. Os veiculos dotados do dispositivo de via verde devem constar de uma listagem na DSO.

4. Em caso de extravio, anomalia, deterioragdo ou outro fator que origine a inoperacionalidade do
dispositivo de via verde deve de imediato ser dado conhecimento a DSO.

5. O pagamento das portagens em dinheiro é permitido excecionalmente, quando circunstincias urgentes e
imperiosas o exijam, devendo os condutores/autocondutores que o facam, justificar e apresentar o
respetivo comprovativo perante o chefe de divisdo, de modo a que lhe seja retribuido o valor
correspondente pelo fundo de maneio.

6. Quando o veiculo ndo tenha via verde, o condutor/autocondutor pode proceder ao pagamento da portagem
através do cartdo magnético de abastecimento de combustivel ou em dinheiro e no caso de passagem por
porticos eletrénicos deve proceder ao pagamento nos 5 dias tteis apés a passagem, sempre nos termos do

disposto no nimero anterior, de modo a que lhe seja retribuido o respetivo valor.

CAPITULO VI
ATRIBUICAO E CEDENCIA DE VEICULOS
Artigo 24.°
Utilizacio dos Veiculos Municipais pelos Servicos do Municipio

1. Serdo atribuidas veiculos nos termos do artigo 6.°.

2. Os veiculos que tém exercicio regular nas Divisdes e que sdo justificados pela necessidade didria, ficam
sob a responsabilidade dos Chefes de Divisdo que as atribuem aos utilizadores em func¢do das missdes que
lhes confiram.

3. Cada viatura terd estabelecido um “grau de preméncia” que determina o seu grau de indispensabilidade.
Seré considerado este fator para reafectacio das viaturas sempre que tal se justifique, sem prejuizo de que
qualquer uma possa ser, por motivos justificados, reafectada para utilizagdes distintas das que estdo
conferidas na divisdo onde se insere.

4. A reafectacdo de viaturas deve justificar a coordenacdo da entrega e devolugdo das mesmas entre os

servigos respetivos.
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Artigo 25.°

Utilizacao dos Veiculos Municipais por Entidades Externas

. Na prossecucdo de fins de interesse publico, podem ser disponibilizados veiculos municipais a outros

orgdos autdrquicos, entidades publicas deste concelho ou a pessoas coletivas sem fins lucrativos,
designadamente na drea do desporto, cultura e da assisténcia social.

O pedido de cedéncia deve ser efetuado por escrito, dirigido ao Presidente da Camara Municipal, e
sempre que possivel, com a antecedéncia minima de 20 dias uteis relativamente a data pretendida, dele
devendo constar os seguintes elementos:

Identificacdo da Entidade Requerente;

Morada, telefone, correio eletronico;

Data, local, hora de saida e chegada e itinerdrio;

Veiculo municipal requerido;

Numero de pessoas a transportar;

Fim a que se destina.

A autorizagdo ou inviabilizagdo da cedéncia compete ao Presidente da Cdmara ou Vereador com

Competéncia Delegada e deve ocorrer nos 10 dias tteis seguintes a entrada do respetivo pedido.

. Na apreciacdo dos pedidos de cedéncia deve observar-se, designadamente, o seguinte:

A cedéncia ndo inviabiliza atividades municipais;

O fim a que se destina ndo € contrario aos interesses e objetivos da autarquia;

A ordem de chegada das requisicdes;

A cedéncia dos veiculos municipais inclui motorista devidamente habilitado, ao servigo do municipio,
salvo despacho em contrério.

O cancelamento da deslocacdo que originou o pedido ou a indisponibilidade do veiculo por motivos de
forca maior deve de imediato ser comunicado ao Presidente/Vereador que autorizou ou a Entidade

requisitante, respetivamente.

. A Entidade cessionéria ndo pode cobrar qualquer montante a titulo de transporte aos que dele vierem a

gozar.

A Camara Municipal pode, de forma a racionalizar o servico e abranger o maior nimero de
institui¢cdes/entidades, deliberar um limite anual de requisi¢des para cada uma daquelas.

O incumprimento das regras estabelecidas no presente Regulamento € suscetivel de comprometer futuras

cedéncias de veiculos a mesma Entidade.

Artigo 26.°
Encargos na Cedéncia
A cedéncia de veiculos municipais tem cardter gratuito quando estejam em causa atividades organizadas
por Jardins de Infancia, Escolas do 1.°, 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Béasico e Secundario Publicos, quando a

utilizacdo tenha cardter de visita de estudo, devidamente comprovada.
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2. Nas demais situacdes de cedéncia pode, a Camara Municipal, cobrar uma compensagdo correspondente

~

aos encargos inerentes a utilizagdo do veiculo, de acordo com o consignado no n.° 2 e n.° 3 do artigo 8.°
da Tabela de Precos do Municipio de Mirandela.
3. No caso de haver lugar a pagamento nos termos do referido no nimero anterior, o mesmo deve ser feito

até 30 dias apds a utilizacdo do veiculo através de cheque endossado a Cadmara Municipal de Mirandela.

Artigo 27.°
Responsabilidade das Entidades Externas
Sdo da responsabilidade das entidades a quem for cedida a utilizacio dos veiculos municipais:
a) Danos materiais nos veiculos, causados pelos ocupantes, durante o periodo de cedéncia;
b) Danos materiais causados a terceiros, no interior ou exterior dos veiculos, em consequéncia de atos
praticados pelos ocupantes durante a circulagao;
¢) Danos eventualmente causados a terceiros por elementos ou elementos do grupo de ocupantes, ainda que
se encontrem no exterior dos veiculos;
d) Atrasos ou alteracdo dos itinerdrios previstos ndo imputdveis ao condutor e que ndo se justifiquem por

motivos de forca maior.

CAPITULO VII
OCORRENCIAS
Artigo 28.°
Acidentes
1. Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer ocorréncia com um veiculo
municipal de que resultem danos materiais e/ou corporais, proprios ou para terceiros.
2. Compete a DSO a averiguagdo detalhada dos acidentes na prossecu¢do dos seguintes objetivos:
a) Minimizar custos;
b) Obter indemnizacoes;
c) Atribuir responsabilidade civil;
d) Detetar indicios de responsabilidade disciplinar;
e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.
3. Os trabalhadores e agentes devem prestar 2 DSO toda a colaborag@o necessdria para o apuramento dos
factos.
4. Em caso de acidente, o condutor ou Auto condutor de veiculo municipal deve ter o seguinte procedimento
e desde que nio seja possivel a intervencgdo de autoridade policial:
a) Preenchimento no local do acidente da declaragdo amigdvel de acidente automével com o outro
interveniente;

b) Entrega de cépia de declaracdo amigdvel de acidente automével a DSO no prazo maximo de 48 horas;

ol 2 de
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¢) Obtencdo no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes e de todos os elementos

necessdrios ao completo preenchimento da declaragdo amigavel, bem como identificagdo de eventuais
testemunhas.

5. O condutor do veiculo municipal deve obrigatoriamente solicitar a intervengdo de autoridade policial nas
situacdes seguintes:

a) O terceiro ndo apresente documentos da sua identificacdo, do veiculo acidentado ou da Companhia de
Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser logo anotados todos os dados que permitam a
sua posterior identificacdo, nomeadamente a matricula do seu veiculo;

¢) O terceiro manifeste comportamento perturbado por consumo de dlcool ou por qualquer outra razdo
andémala;

d) O terceiro ndo queira assinar a declaracdo amigdvel de acidente automével.

6. Concluida a investigacdo, efetuada pela DSO, relativa a acidente com veiculo municipal é elaborada
informacdo para apreciacio superior com proposta de arquivamento ou de procedimento com vista ao

apuramento de eventual responsabilidade disciplinar, de acordo com os tramites legalmente previstos.

Artigo 29.°
Avarias
1. As avarias devem ser comunicadas a DSO, sempre que possivel no proprio dia mas nunca excedendo as
48 horas, para as diligéncias justificadas quer de reparacdo, quer de andlise de razdes que tenham
motivado a avaria.
2. O condutor, em caso de avaria, deve avaliar as condi¢des de circulagdo nunca colocando em risco a
seguranga propria ou de terceiros.

3. Sempre que as condi¢des o justifiquem deve requisitar-se a assisténcia em viagem do seguro.

Artigo 30.°
Substituicao de Veiculos
Sempre que haja disponibilidade na frota automdvel e tal se justifique, a garagem municipal fornece ao
servigo utilizador do veiculo sinistrado ou avariado, um veiculo com funcionalidades semelhantes e desde

que o seguro daquele nio contemple ou ndo seja acionado veiculo de substituicao.

Artigo 31.°
Furtos
No caso de furto de um veiculo/miquina municipal ou de qualquer acessério seu ou parte integrante, deve o
respetivo condutor ou Auto condutor participar de imediato a DSO e a PSP com os elementos necessarios a

investigacao.
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CAPITULO VIII
Disposicoes Finais
Artigo 32.°

Duvidas e Omissoes

As dividas ou omissdes resultantes da interpretagdao ou aplicagdo do presente Regulamento sdo resolvidas

pelo Presidente da Camara Municipal ou Vereador com Competéncias Delegada, ouvida que seja a DSO.

Artigo 33.°
Norma Revogatoria
E revogado o Regulamento Interno de Utilizacio da Frota Automével do Municipio de Mirandela, o
Regulamento de Utilizagdo das Viaturas de Transporte Coletivo do Municipio, bem como todas as

disposicdes que contrariem o preceituado no presente Regulamento.

Artigo 34.°
Entrada em Vigor
O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia util seguinte ao da sua publicacdo na 2.* Série do

Diério da Republica.

Aprovado em reuniao da Cadmara Municipal de __/_ /2017
Aprovado em sessdo da Assembleia Municipal de __/_ /2017
Publicado no Didrio da Republica- 2.* Série n.° de _/_/___

Entradaem vigora_ /_ /___
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